ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 5 stycznia 2021 r.

na przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektow wspoétfinansowanych ze
srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych.

Celem audytu zewnetrznego jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze koszty
poniesione w ramach realizacji projektow sg kwalifikowane, a projekty sg
realizowane zgodnie z przepisami prawa, z wnioskiem i umowg oraz wydanie
opinii w tym zakresie.

Zamawiajacy:

Katolickie Stowarzyszenie Niepetnosprawnych Archidiecezji Warszawskiej
ul. Deotymy 41, 01-441 Warszawa

NIP 527-21-28-691

REGON 011122045

KRS 0000215585

telefon: tel. +48 22 877 15 90

adres strony internetowej: www.ksnaw.pl, e-mail: biuro@ksnaw.pl
Zamawiajgcy nie jest ptatnikiem VAT | posiada status OPP.

I. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest:
Ustuga przeprowadzenia audytu zewnetrznego nastepujgcych projektow pn.:

1. ,,0d dziecinstwa do samodzielnosci — wielospecjalistyczna terapia i
rehabilitacja, prowadzona w Osrodku Rehabilitacyjno-Terapeutycznym KSN AW
w Bliznem”

Numer umowy o dofinansowanie: ZZ0/000628/07/D/z dnia 08.03.2019r.
Okres realizacji projektu: 01.04.2019- 31.03.2022 .

Il okres 01-04-2020 do 31-03-2021 kwota projektu : 327 788,00 zt


http://podajdalej.org.pl/assets/podajdalej/media/Zapytanie%20ofertowe%2007.10.15.pdf
http://podajdalej.org.pl/assets/podajdalej/media/Zapytanie%20ofertowe%2007.10.15.pdf
http://www.ksnaw.pl/
mailto:biuro@ksnaw.pl

2. ,Kompleksowa rehabilitacja, terapia i zajecia usprawniajace dla oséb
niepetnosprawnych intelektualnie, prowadzone w Domu Rehabilitacyjno-
Opiekunczym KSN AW w Milanowku”’

Numer umowy o dofinansowanie: ZZ0/000633/07/D/z dnia 01.04.2019 r., aneks
nr 2 z dnia 27.05.2020 r.

Okres realizacji projektu: 01.04.2019- 31.03.2022 r.
Il okres 01-04-2020 do 31-03-2021 kwota projektu: 365 644,80 zt

3. ,,Kompleksowa rehabilitacja, terapia i zajecia usprawniajace dla oséb
niepetnosprawnych intelektualnie i ruchowo, prowadzone w DPS KSN AW
w Brwinowie’

Numer umowy o dofinansowanie: ZZ0/000584/07/D/z dnia 20.12.2017 r., aneks
nrlzdnia27.05.2019r.

Okres realizacji projektu: 01.01.2018- 31.03.2021 r.
lll okres 01-04-2020 do 31.03.2021 kwota projektu: 414 517,30

Il. Zakres audytu zewnetrznego:

1. Audytor dokonuje oceny dokumentdw finansowych i rzeczowych w
odniesieniu do dziatan zrealizowanych przez Wnioskodawce. Ocenie audytora
podlega zgodnosc realizacji zadania/projektu z jego zatozeniami okreslonymi
we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodnos¢ danych,
zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez
Whnioskodawce dokumentach zwigzanych z realizowanym
zadaniem/projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci czy:

a) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych
zwigzanych z realizacjg zadania/projektu,

b) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapiséw w ksiegach
rachunkowych,

c) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych
poniesienie kosztow (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowazne;j
wartosci dowodowej) przedktadane przez Wnioskodawce do rozliczenia
przyznanego dofinansowania,



sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy
prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje finansowg i majgtkowa
zadania/projektu, wedtug stanu na dzien sporzgdzenia ww. dokumentdw) a takze
czy odpowiadajg wymogom zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

1.

weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich
dokumentowania, w tym m.in.:

a) weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej préby, oryginatéw dowodoéw
ksiegowych dokumentujgcych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu
(w okresie objetym audytem), w tym weryfikacje opisu dowoddw ksiegowych
(klauzul), zgodnie z warunkami umowy; dobdr préby powinien by¢ oparty na
metodach statystycznych,

b) ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy
zostaty faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z
realizacjg zadania/projektu, czy zostaty poniesione w terminie realizacji
zadania/projektu),

c) sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wtasnego, zgodnie z
warunkami wskazanymi w umowie,

d) kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z
pdin. zm.), w czeSci dotyczacej audytowanego zadania/projektu,

e) sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa w
zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu, zgodnie z zasadami
wskazanymi w umowie,

f) sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdlnosci w
zakresie podatku VAT),

weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji
zadania/projektu w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczacg realizacji zadania/projektu,

weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdin.
zm.),



&

weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce
(osiggania celu zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji
dziatan w zadaniu/projekcie,

5. weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami
umowy,

6. weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji
zadania/projektu,

7. sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych
kontrolach oraz usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

8. Audyt zewnetrzny powinien zostaé przeprowadzony zgodnie z

Miedzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego,
stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja
2011 r. w sprawie standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5, poz. 23).

Wytyczne dotyczgce audytu zewnetrznego zadan/projektow finansowanych w
czesci lub w catosci ze srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych znajdujg sie na

stronie: http://www.pfron.org.pl/pl/zadania-zlecane.

Il. Wybdr audytora:

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z ofertg dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do realizacji ustugi.

Przez podmioty/osoby posiadajgce odpowiednie umiejetnosci w/w w zakresie
rozumie sie:

1. dysponujgce osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania
zadan lub projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych (przynajmniej 3
zadania/projekty),

N

3. posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem
prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych,

4, posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu
zewnetrznego i/lub audytu wewnetrznego.

5. osoby przeprowadzajgce audyt winny spetniaé wymadg bezstronnosci i
niezaleznosci od realizatora i od PFRON (oswiadczenia zatacznik nr 1)

6. sktad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny zadania/projektu

powinien by¢ co najmniej dwuosobowy. W sktad zespotu powinna wchodzic co
najmniej jedna osoba posiadajgca uprawnienia biegtego rewidenta.


http://www.pfron.org.pl/pl/zadania-zlecane

Podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zobligowany jest
do ztozenia:

1. wykazu wykonanych audytow zadan lub projektow finansowanych ze
srodkéw publicznych wraz z terminem ich wykonania,

2. wykazu oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

3. potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych

kwalifikacje zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia zadania
audytowego.

Informacje na temat posiadanego doswiadczenia powinny dotyczyé doswiadczenia
0s0b, ktére bedg bezposrednio zaangazowane w realizacje zlecenia.

lll. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania przedmiotu zamodwienia: Audyt zewnetrzny nalezy
przeprowadzi¢ w ostatnim miesigcu realizacji projektu tj. 01-31.03.2021

IV. Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢:

Sporzgdzona w jezyku polskim

Opatrzona pieczatka firmowa

Posiada¢ date sporzadzenia,

Zawierac¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, NIP, adres email

Podpisana czytelnie przez wykonawce

Zawierac oswiadczenie o posiadanych kwalifikacjach zgodnie z wytycznymi
PFRON,

Zawierac cene brutto za ustuge oddzielnie dla kazdego projektu

Zawiera¢ wykaz wykonanych audytéw lub projektéw finansowanych ze
srodkoéw publicznych wraz z terminem ich wykonania
9. Zawierac wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia
10. Zawierac oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

A A e o

o N

Koperta z ofertag winna by¢:

1. Opatrzona pieczatka firmowg
2. Zawierac nr telefonu i adres mailowy



3. Opis koperty: , Oferta na audyt zewnetrzny projektu realizowanego przez
KSN AW ul. Deotymy 41, 01 441 Warszawa wspotfinansowanego przez PFRON”

V. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferta powinna by¢ przestana do dnia 28 stycznia 2021 r. do godz. 15.00 na
adres:

Katolickie Stowarzyszenie Niepetnosprawnych Archidiecezji Warszawskiej
ul. Deotymy 41,

01-441 Warszawa

2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 29 stycznia 2021 r.,a wyniki
zostang ogfoszone na stronie internetowej pod adresem www.ksnaw.pl

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane

4, Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www.ksnaw.pl

VI. Kryteria oceny ofert:

cena —100%

Osoby do kontaktu :
Anna Harazinska tel: 22 877 15 90
llona Bartosiewicz tel: 22 877 15 90



Zatgcznik nr 1

do ,Wytycznych dotyczacych audytu zewnetrznego zadan/projektow
finansowanych w czesci lub w catosci ze srodkéw PFRON w ramach
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepefnosprawnych”

Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci

Przystepujac do realizacji ustugi przeprowadzenia audytu zewnetrznego
nastepujgcych zadan/projektow:

1. ,,0d dziecinstwa do samodzielnosci — wielospecjalistyczna terapia i
rehabilitacja, prowadzona w Osrodku Rehabilitacyjno-Terapeutycznym KSN AW
w Bliznem”

realizowanego na podstawie umowy numer (ZZ0O/000628/07/D/z dnia 08.03.2019r.

2. ,Kompleksowa rehabilitacja, terapia i zajecia usprawniajgce dla oséb
niepetnosprawnych intelektualnie, prowadzone w Domu Rehabilitacyjno-
Opiekuinczym KSN AW w Milanéwku’

realizowanego na podstawie umowy numer ZZ0/000633/07/D/z dnia 01.04.2019r.,
aneks nr 2 z dnia 27.05.2020 r.

3. ,,Kompleksowa rehabilitacja, terapia i zajecia usprawniajgce dla oséb
niepetnosprawnych intelektualnie i ruchowo, prowadzone w DPS KSN AW
w Brwinowie’

realizowanego na podstawie umowy numer ZZO/000584/07/D/z dnia 20.12.2017r.,
aneks nr 1z dnia 27.05.2019



przez Katolickie Stowarzyszenie Niepetnosprawnych Archidiecezji Warszawskiej, ul.
Deotymy 41, 01-441 Warszawa

ja (imie i nazwisko)

jako osoba uczestniczaca w przeprowadzeniu audytu oswiadczam, ze spetniam
wymaog bezstronnosci i niezaleznosci, {j.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

nie posiadam udziatéow, akcji lub innych tytutdbw witasnosci w Jednostce
audytowanej lub w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub
wspotzaleznej, w ktérej mam wykona¢ ustuge dotyczgcg audytu zewnetrznego
zadania/projektu,

nie jestem i nie bytem(-am) w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym
(petnomocnikiem), cztonkiem organdéw nadzorczych bagdz zarzgdzajgcych lub
pracownikiem Jednostki audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej,
dominujgcej, zaleznej lub wspétzaleznej,

nie osiggnatem(-am), chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co
najmniej 50% przychodu rocznego z tytutu Swiadczenia ustug na rzecz Jednostki
audytowanej, jednostki wobec niej dominujgcej Iub jednostek z nig
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspdétzaleznych — nie dotyczy
to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

w ciggu ostatnich 3 lat nie uczestniczytem(-am) w sporzgdzaniu dokumentow
stanowigcych przedmiot audytu zewnetrznego,

nie jestem matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego
stopnia i nie jestem zwigzany(-a) z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli
zZ osobg zarzgdzajgcg Ilub bedgcg w organach nadzorczych Jednostki
audytowanej albo zatrudniajgcg przy prowadzeniu audytu takich oséb,

nie jestem i nie bytem(-am) zaangazowany(-a) w planowanie, realizacje,
zarzgdzanie zadaniem/projektem, ktérego dotyczy audyt,

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z Pahstwowym Funduszem
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

nie mam zadnych innych powodow, ktore spowodowatyby, Zze nie spetniam
warunkow bezstronnosci i niezaleznosci.

(data i miejsce)



